
緊急時引き渡しマニュアル 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学級担任（地区担当） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

地震，不審者出没 等 

１次避難：児童の安全確保＜教頭，養護教諭＞ 

災害対策本部を設置し，学校で対応を判断 

（市教委からの指示） 

引  き  渡  し  の  判  断 

保護者へ引き渡しの連絡 

・緊急メール 

児 童 名 簿 の 準 備 

児童を待機場所へ移動 

・学級ごとに整列し，人数を確認 

児童名簿での確認 

・保護者あるいは代理人であることを児童

とともに確認 

保護者への引き渡し 

・帰宅後の連絡先を確認 

名 簿 に チ ェ ッ ク 

災 害 対 策 本 部 に 報 告 

残った児童の保護 

・引き渡しがいつ頃になるか見通しをもつ 

引 き 渡 し 完 了 

欠 席 児 童 の 安 否 確 認 

今後の動きや日程等について，緊急メールによって知らせる。 

引き渡し場所の決定 

・グラウンドや体育館，教室など状況に応じて判断 

保護者へ引き渡しの指示 

・緊急メール配信 

                    ＜教務＞ 

保護者の誘導 

・説明場所を講堂入り口等に決めて誘導 

保護者への説明，確認 

・引き渡し方法を説明し，児童名簿で確認 

                 ＜教頭＞ 

引 き 渡 し 状 況 の 集 約 

教 育 委 員 会 に 報 告 

引 き 渡 し 状 況 の 集 約 

 

児童が学校にいる時に，

震度５弱以上の地震が

発生した場合には，原則

として家族等への「引き

渡し」を行います。学校

までお迎えをお願いし

ます。 

天童市立成生小学校 

 

成生小学校 

電話 ６５４－２３０３ 

成生小安心メール    

  nru@ansin-anzen.jp 


